
 

 
 
Oxfam Deutschland e.V. ist eine unabhängige Nothilfe- und Entwicklungsorganisation mit 
Sitz in Berlin. Im internationalen Oxfam-Verbund setzen sich 20 Oxfam-Organisationen mit 
rund 3.600 lokalen Partnern in mehr als 90 Ländern für eine gerechte Welt ohne Armut ein. 
Weitere Informationen erhalten Sie unter www.oxfam.de. 
 
Für unser Berliner Büro suchen wir zur Unterstützung der Abwicklung und Begleitung von 
Projekten der Humanitären Hilfe, der Übergangshilfe sowie der längerfristigen 
Entwicklungszusammenarbeit zum nächstmöglichen Zeitpunkt zwei 
 

Studentische Mitarbeiter*innen Grant Management 
 
in Teilzeit mit ca. 15 - 20 Wochenstunden. Der Arbeitsvertrag ist zunächst befristet auf ein 
Jahr.  
 
Deine Aufgaben: 

Du unterstützt das Team Grant Management bei Tätigkeiten in den Bereichen 
Projektfinanzen, Berichterstattung und Öffentlichkeitsarbeit. Das bedeutet im Einzelnen: 
 

 Vorabprüfung von Beleglisten und Belegkopien 

 Unterstützung der Projekte in anderen finanztechnischen Belangen 

 Übersetzung von Projektberichten und anderen Dokumenten aus dem Englischen oder 
Französischen ins Deutsche 

 Aufbereitung projektspezifischer Informationen für interne Briefings, unsere Website, 
Publikationen, Präsentationen etc. 

Dein Profil: 

 Du bist während der Vertragslaufzeit an einer deutschen Hochschule immatrikuliert 

 Du hast bereits erste (internationale) Arbeitserfahrungen in der 
Entwicklungszusammenarbeit oder der Humanitären Hilfe gesammelt 

 Du konntest idealerweise bereits Einblicke in den Bereich der Projektfinanzen gewinnen, 
hast eine hohe Zahlenaffinität und schätzt geordnete administrative Abläufe 

 Du schreibst gerne und hast ein Gefühl für Sprache 

 Du verfügst über sehr gute MS Office-Kenntnisse 

 Du bist teamfähig und arbeitest gerne selbstständig 

 Du sprichst Deutsch auf muttersprachlichem Niveau und hast außerdem sehr gute 
Englisch- und Französischkenntnisse 

 
Oxfam setzt sich für die Förderung von Geschlechtergerechtigkeit und Frauenrechten ein 
und bekennt sich zu Chancengerechtigkeit und Vielfalt. Unser Handeln richten wir stets an 
Oxfams drei Grundwerten Empowerment, Accountability und Inclusiveness aus. Mehr zu 
unseren Werten erfährst Du hier. 
 
Oxfam setzt sich ebenfalls dafür ein, das Wohlergehen von Kindern, Jugendlichen und 
Erwachsenen zu schützen und zu fördern. Haupt- und ehrenamtliche Mitarbeiter*innen 
verpflichten sich diesem Ziel durch Anerkennung des Verhaltenskodexes. 
 

Wir bieten: 

 Einen Einblick in die Arbeit einer international tätigen Nothilfe- und 
Entwicklungsorganisation 

 Die Mitarbeit in einem hoch motivierten Team 

 Eine attraktive Vergütung auf Stundenbasis (€ 12,00/Std.) 

 Eine zentral gelegene Geschäftsstelle mit guter Anbindung an den ÖPNV 

https://www.oxfam.de/
https://www.oxfam.de/ueber-uns/oxfam/governance/leitbild
https://www.oxfam.de/system/files/oxfam_deutschland_verhaltenskodex_final.pdf


 

 
Wir bewerten Talente unabhängig von Hautfarbe, Religion und Weltanschauung, 
Geschlecht, sexueller Identität, Nationalität, Behinderung oder Alter. 
 
Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann richte bitte Deine aussagekräftige Bewerbung mit 
Anschreiben, Lebenslauf und relevanten Zeugnissen (zusammengefasst in einer PDF-
Datei) bis zum 27.09.2020 über unser Online-Bewerbungsformular an 

 
Oxfam Deutschland, Peter Malchow, Leiter Finanzen, Personal & Organisation 

 
Für Rückfragen steht Dir Carola Niederhut, Leitung Grant Management, Tel. 030 / 45 30 69-
413, gern zur Verfügung. 
 
Die Auswahlgespräche finden voraussichtlich in der 40. oder 41. Kalenderwoche 2020 
statt. 
 
 
 Jetzt bewerben! 

https://oxfam.hrportal.online/karriere/1/b6ee3e/185/bewerben
https://oxfam.hrportal.online/karriere/1/b6ee3e/185/bewerben

