
 

MITARBEITER:IN (W/M/D)  
für Pack- und Lagerkoordination (20 h) GESUCHT  
 
Wir packen´s an ist ein gemeinnütziger Verein aus Berlin-Brandenburg, der direkte 
Hilfe zu notleidenden Menschen in Flüchtlingslagern am Rande Europas bringt. Zwischen Weihnachten 
und Silvester 2019 entstand die Idee, einen Truck in die griechischen Flüchtlingslager zu schicken. Aus 
dieser Idee wurde eine Initiative, aus der Initiative wurde unser Verein mit momentan über 125 Mitgliedern. 
 
Ab 01. Januar 2022 oder gerne früher suchen wir eine(n) Mitarbeiter:in (w/m/d) für Pack- und 
Lagerkoordination (20 h), vorerst befristet für ein Jahr. 
 
Deine Aufgaben:  
• Paletten bewegen, Kartons verpacken, Trucks beladen 
• Koordination der Freiwilligen an den Packtagen 
• Aufbau von Sortierstrecken, Bestellung von notwendigen Pack-Utensilien (Kartons, Klebeband etc.) 
• Planen der Packaktionen 
• Inventarisierung von Sachspenden, Warenausgang und Wareneingang 
• Beräumung von Sammelstellen 
• Bedarfsgerechtes Zusammenstellen von Paletten mit verschiedenen Hilfsgütern 
• Einholen von Angeboten von Fuhrunternehmen, Kommunikation mit Speditionen 
• Lagerhaltung, Betreuung der WPA Lagerhalle in Biesenthal 
• Unterstützung des Vorstands und des Vereins in allen logistischen Fragen 
• Erstellen der jeweiligen Fracht- und Zollpapiere 
 
Wir freuen uns auf dich, wenn du Folgendes mitbringst: 
• Abgeschlossene, fachspezifische Berufsausbildung oder 2 Jahre Erfahrung in vergleichbarer 

Position 
• Microsoft Office-Kenntnisse sind vorhanden 
• Fähigkeit zu strukturieren und praktikable Lösungen herbei zu führen 
• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, wünschenswert Englischkenntnisse 
• Hohes Verantwortungsbewusstsein, Eigenständigkeit und Zuverlässigkeit  
• Teamfähigkeit, insbesondere im Umgang mit ehrenamtlich Aktiven 
• Identifikation mit unseren Vereinsgrundsätzen 
• Führerschein 
• Den Willen und die Fähigkeit, kräftig mit anzupacken 
 
Was wir dir bieten:  
• Die Möglichkeit, sich in einer netten, motivierten Organisation für ideelle Ziele einzusetzen 
• Flexible Arbeitszeiten: wir bieten freie Monate und erwarten einen hohen Einsatz bei den 

Sammelaktionen 
• Eine ebenso verantwortungsvolle wie vielseitige Tätigkeit 
• Ein faires Gehalt im mittleren NGO-Segment 
 
Arbeitsort ist Biesenthal, der Bahnhof liegt 5 min Laufdistanz entfernt. Es verkehren Züge von und zu 
Berlin. 
 
Wir schätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht, Nationalität, 
ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller 
Orientierung und Identität.  
 



 

Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen schickst du bitte als ein PDF-Dokument (maximal 8 MB) per 
E-Mail bis 12.12.2021 unter Angabe deiner Gehaltsvorstellungen und deines möglichen 
Einstellungsdatums an: bewerbung@wir-packens-an.info  
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