
Die Zoologische Gesellschaft Frankfurt (ZGF) ist eine international tätige 
Naturschutzorganisation mit Sitz in Frankfurt am Main. Die ZGF fördert und 
betreibt Naturschutzprojekte in Afrika, Europa, Südamerika und Südost- 
asien, mit einem besonderen Fokus auf dem Schutz großer Wildnisgebiete.

Unsere Organisation wächst und daher suchen wir zum nächstmöglichen 
Zeitraum zur Unterstützung für den HR-Bereich eine/n 

Personalreferent/in (gn)
Die Stelle ist zunächst auf zwei Jahre befristet, beinhaltet jedoch eine lang-
fristige Perspektive.

IHRE AUFGABEN

 �Betreuung der Mitarbeitenden vom Eintritt bis zum Austritt inkl. Erstellung 
von Verträgen, Bescheinigungen und Zeugnissen

 �Vorbereitende Lohnabrechnung für die Mitarbeitenden in Frankfurt sowie 
für internationale Angestellte

 �Unterstützung beim Recruiting und Führen von Vorstellungsgesprächen

 �Betreuung und Beratung der Geschäftsleitung und der Führungskräfte in 
allen personalrelevanten Themen

 �Unterstützung bei personalbezogenen Projekten und bei der Entwicklung 
neuer Strukturen und Prozesse

UNSERE ERWARTUNG
 �Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung/relevantes Studium,  
idealerweise mit Fokus auf den Bereich Personal oder entsprechender 
Weiterbildung

 �Erste Erfahrung in der Betreuung von Personal sowie im Recruiting

 �Sehr gute Kenntnisse im Arbeits-, Sozialversicherungs-, und Steuerrecht

 �Fließende Deutsch- und Englischkenntnisse

 �Sicher im Umgang mit MS Office (Excel, Word, Power Point)

 �Schnelle Auffassungsgabe sowie sicheres und kompetentes Auftreten

 �Interesse am Thema Wildnis und Naturschutz und Identifikation mit 
den Zielen der Zoologischen Gesellschaft Frankfurt

UNSER ANGEBOT
 �Eine sinnstiftende Beschäftigung in einer innovativen und weltweit  
aktiven Naturschutzorganisation mit internationalem Umfeld 

 �Spannendes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet und  
Zusammenarbeit mit interdisziplinären Teams 

 �Vielseitige Herausforderungen und berufliche Entfaltungsmöglichkeit 

 �Weitere Vorteile: JobRad, Job-Ticket, Option auf mobiles Arbeiten, be-
rufliche Altersvorsorge, Vermögenswirksame Leistung, 30 Tage Urlaub 

IHRE BEWERBUNG

Ihre Bewerbung sollte ein motiviertes Anschreiben, Ihren Lebenslauf 
und qualifizierende Zeugnisse enthalten. Bitte schicken Sie Ihre Bewer-
bungsunterlagen inkl. Ihrer Gehaltsvorstellung und des frühestmög-
lichen Eintrittstermins elektronisch in Form einer PDF-Datei über unser 
Bewerberformular oder per E-Mail an jobs@fzs.org.

Ihre Ansprechpartnerin: 
Zoologische Gesellschaft Frankfurt von 1858 e. V. 
Marthe Braun 
Bernhard-Grzimek-Allee 1 
60316 Frankfurt am Main

BEWERBUNGSSCHLUSS  
26. JULI 2022
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https://zoologisch.jobs.personio.de/job/730612#apply
mailto:jobs%40fzs.org?subject=

