
 
 
Die päpstliche Stiftung KIRCHE IN NOT ist als internationales Hilfswerk der katholischen Kirche in 
mehr als 140 Ländern tätig. Sie leistet Hilfe für Menschen auf der Flucht, hilft beim Wiederaufbau 
zerstörter Gotteshäuser, ermöglicht den Bau und die Renovierung von Kirchen und 
Ausbildungsstätten, unterstützt die Aus- und Weiterbildung von Seminaristen, Priestern und 
Ordensleuten und sichert ihren Lebensunterhalt, stellt Fahrzeuge für Seelsorger zur Verfügung, 
druckt und verbreitet die Bibel und andere religiöse Literatur und fördert christliche Fernseh- und 
Radioprogramme.  
 
Unser Büro in München hat die Aufgabe, die Wohltäter in Deutschland zu betreuen, Spenden für 
das internationale Werk zu sammeln und Evangelisierung in Deutschland zu fördern. 
 
Wir suchen ab sofort für unser Büro in München eine Besetzung (m/w/d) für die Stelle der 
 
Assistenz der Geschäftsführung  
mit Schwerpunkt Fundraising 
 
Hauptaufgaben: 

• Begleitung von Spenden-Kampagnen 
• Erstellung von Statistiken und betriebswirtschaftlichen Auswertungen im Fundraising 
• Einsatz bei Veranstaltungen und anderen Bereichen der Öffentlichkeitsarbeit 
• Dienstreisen im In- und Ausland  
• Unterstützung der Geschäftsführung 

 
Anforderungen an die Stelle: 

• Fähigkeit, mit anderen Menschen zu kommunizieren 
• Eigeninitiative und Teamfähigkeit 
• Betriebswirtschaftlicher Hochschulabschluss oder Vergleichbares (z. B. Bank-Fachwirt) 
• Gute Englisch-Kenntnisse 
• Sicherer Umgang mit dem MS-Office-Paket (Word, Excel, Access, Powerpoint) 
• Sicherer Umgang mit katholischer Terminologie  

 
Wir bieten: 

• Sinnvolle und sinnstiftende Arbeit in einem internationalen kirchlichen Umfeld 
• Individuelle Entwicklungsmöglichkeiten 
• Selbstständiges und abwechslungsreiches Wirken in einem kleinen Team 
• Familienfreundliche Arbeitszeiten, ausgeglichene „Work-Life-Balance“  
• Vollzeitstelle (39 Stunden pro Woche), Entlohnung angelehnt an den AVR 
• Betriebliche Altersvorsorge 

 
Die Stelle ist auf zwei Jahre befristet. 
 
Bitte schicken Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an: 
KIRCHE IN NOT, Geschäftsführung, Lorenzonistr. 62, 81545 München  
oder per E-Mail an bewerbung@kirche-in-not.de 
 
Bitte belegen Sie durch Zeugnisse, wie Sie den genannten Anforderungen entsprechen. 
 
Vielen Dank – wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 


