
     Arbeit. Leben. Gerechtigkeit. 
 

  

 

Willkommen bei der Industriegewerkschaft Bauen-Agrar-Umwelt. Wir sind eine Organisation 
zur Vertretung der wirtschaftlichen, sozialen, beruflichen und kulturellen Interessen ihrer Mit-
glieder auf nationaler sowie internationaler Ebene. Die Mitglieder kommen überwiegend aus 
den Bereichen Baugewerbe, Baustoffindustrie, Agrar- und Forstwirtschaft, Gebäudereini-
gung, Gebäudemanagement und Umwelt- und Naturschutz. 
 
 

Wir suchen ab 1. September 2021 für unsere Regionen Rheinland und Westfalen zwei  
 

Projektsekretäre*innen (m/w/d)  

in Vollzeit (169 Std./Monat) – befristet für die Laufzeit des Projektes 
 

Das sind Ihre Aufgaben 

 Mitarbeit im Projekt „Ausbildungszen-
tren in NRW“ 

 Vorbereiten der Unterrichtseinheiten 
einschließlich organisatorischer Ab-
sprachen mit den Ausbildungszentren 
und den beteiligten Vertreter*innen der 
Arbeitgeberverbände 

 Durchführen der Unterrichtseinheiten 
entsprechend der ZIM-Papiere 

 Evaluation der Unterrichtseinheiten so-
wie dadurch resultierende Anpassung 
des Unterrichtskonzeptes und der Ma-
terialien  

Das bringen Sie mit 

 Abgeschlossenes Hochschulstudium oder 
Berufsausbildung 

 Erfahrungen aus der Arbeit mit Jugendli-
chen oder jungen Erwachsenen 

 Erfahrungen aus der gewerkschaftlichen 
Berufsschul- und Bildungsarbeit 

 Kenntnisse im individuellen und kollektiven 
Arbeitsrecht, sowie der Tarifverträge im 
Baugewerbe 

 Bereitschaft für zwei Jahre in einem landes-
weiten Projekt tätig zu sein  

 Interesse sich anschließend bei der IG BAU 
weiter zu entwickeln 

 Führerschein Klasse B  



 

 
 

 Kommunikation von Kontaktangeboten 
an Auszubildende 

 Enge Zusammenarbeit mit alle Projekt-
beteiligten 

 Teilnahme an Bauteam-Sitzungen  

 Erstellen eines Projektberichtes 
 

Das zeichnet Sie aus 

 Engagement, Kontakt- und Teamfähigkeit 

 Konfliktfähigkeit und Durchsetzungsvermö-
gen  

 Zeitliche und örtliche Flexibilität  

 

Unser Angebot 

Wir bieten Ihnen ein interessantes und anspruchsvolles Arbeitsgebiet, ein kollegiales Mitei-
nander, gute, geregelte Arbeitsbedingungen und umfangreiche Sozialleistungen wie z. B.: 
 

 eine Sonderzahlung im November jeden Jahres 

 6 Wochen Jahresurlaub 

 Urlaubsgeld 

 ein gutes Gesundheitsmanagement 

 umfangreiche Weiterbildungsprogramme 
 
Wir sind immer auf der Suche nach Talenten und bieten engagierten, begabten Menschen 
interessante Chancen. Alter, Geschlecht, Hautfarbe, Herkunft, Behinderungen/Beein-trächti-
gungen und sexuelle Orientierung spielen dabei keine Rolle, im Gegenteil: wir fördern Viel-
falt. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail unter Angabe der Referenznummer 28-
2021, Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres möglichen Eintrittstermins an: bewerbung@ig-
bau.de  

Industriegewerkschaft Bauen-Agrar-Umwelt 
Bundesvorstand, Abteilung Personal 
Olof-Palme-Straße 19 
60439 Frankfurt am Main 
www.igbau.de 

 


