AKTION
GEGEN DEN

HUNGER

Aktion gegen den Hunger ist in krisengeschlittelten Lédndern im Einsatz,
in die sich andere nicht wagen.
— Nelson Mandela

Wir kampfen fur eine Welt ohne Hunger und Not. Fir alle Menschen. Unser Ziel: Leben retten und
Menschen in Not wieder Hoffnung schenken. Méchten Sie dabei mitwirken? Dann sind Sie bei dieser
Position richtig!

Aktion gegen den Hunger wurde 2014 als deutsche Sektion des internationalen Netzwerks Action contre
la Faim gegriindet. Seitdem setzen wir uns taglich mit Energie und Uberzeugung dafiir ein, zu einem
Wandel in Denken und Handeln beizutragen und mit unserer globalen Projektarbeit nachhaltige
Veranderung bei der Bekampfung der Ursachen und Auswirkungen von Hunger zu bewirken. Weltweit
unterstitzen wir fast 25 Millionen Menschen in rund 50 Landern. Wir kimpfen gegen Mangelernghrung,
schaffen Zugang zu sauberem Wasser und gesundheitlicher Versorgung und unterstiitzen Menschen
dabei, nachhaltige Lebensgrundlagen aufzubauen.

Unsere Partnerschaften mitinstitutionellen und zivilgesellschaftlichen Akteuren in Deutschland konnten
wir in den vergangenen Jahren kontinuierlich ausbauen. Hierzu gehort unsere erfolgreiche
Zusammenarbeit mit zahlreichen institutionellen Gebern sowie mit vielféltigen zivilgesellschaftlichen
Akteuren. Zur Unterstltzung unserer Programm- und Advocacyarbeit suchen wir flir unsere deutsche
Sektion mit Sitz in Berlin vor Ort zum nachstmaglichen Zeitpunkt in Vollzeit (38 Stunden/ Woche) eine*n

Assistent*in Programme & Advocacy

Sie unterstltzen das Team Programme & Advocacy in den Aufgabenfeldern Wissensmanagement,
Einhaltung von Vorgaben institutioneller Geber, Projektarbeit, Geberbeziehungen, Zusammenarbeit mit
unserem internationalen Netzwerk, Partnerschaften und Gremien. Die Tatigkeiten ermoglichen Ihnen
einen grundlegenden Einblick in die Arbeit von Aktion gegen den Hunger im Bereich der humanitaren
Hilfe und Entwicklungszusammenarbeit sowie in unsere Advocacyarbeit.

lhre Aufgaben:

e Aufbereitung von Projektinformationen fir interne und externe Kommunikation

e  Weiterentwicklung und Umsetzung von Wissensmanagementprozessen, beispielsweise
Austauschplattformen, Datenbanken und interne Newsletter

e Mitarbeit bei der Erstellung bzw. Aktualisierung von Schulungs- und Informationsmaterialien
zu Vorgaben institutioneller Geber

e Unterstitzung bei der Zusammenstellung und Aufbereitung projektibergreifender
Informationen wie Berichtstermine, Mittelabrufe und Kennzahlen

e Unterstltzung bei der Berichterstattung an Geber sowie im Management von Projektbudgets
und Mittelabrufen sowie bei der Einreichung von Projektantragen

e Recherchen zu politischen und humanitaren Themen und zu politischen Stakeholdern und
Prozessen sowie Vorbereitung von Briefing-Papers und Prdsentationen

e Unterstltzung bei der Planung, Organisation und Dokumentation von Veranstaltungen

e Allgemeine administrative Aufgaben



lhr Profil:

e Sie besitzen ein abgeschlossenes (Fach-)Hochschulstudium, idealerweise mit Schwerpunkt
Entwicklungspolitik, Humanitare Hilfe, Internationale Beziehungen oder Politik.

e Sie haben erste Erfahrungen im Bereich Projektmanagement bestenfalls in der humanitéaren
Hilfe und/oder Entwicklungszusammenarbeit gesammelt.

e Erste Erfahrungen in der finanziellen und administrativen Abwicklung von Projekten
institutioneller Geber (z.B. Auswartiges Amt, BMZ, GIZ, KfW) sind ein Pluspunkt.

e Siesind an internationalen politischen Prozessen interessiert.

e |hre Arbeitsweise ist eigenverantwortlich und ldsungsorientiert, gleichzeitig hat Teamarbeit
flr Sie einen hohen Stellenwert.

e Sie besitzen ein ausgepragtes Koordinations- und Organisationstalent sowie ein hohes Maf3 an
Flexibilitat.

e Sie zeichnen sich durch Ihre Kommunikationskompetenz sowie ausgezeichneten sprachlichen
Fahigkeiten in Wort und Schrift (Deutsch und Englisch) aus. Franzosisch wére wiinschenswert.

Unser Angebot:

e Wir bieten lhnen vielseitige Aufgaben und einen spannenden Gestaltungsspielraum in einer
wichtigen Schnittstellenposition.

e Wir sind ein hoch motiviertes und sympathisches Team mit kurzen Entscheidungswegen.

e Wir leben eine Organisationskultur, in der eine wertschatzende Zusammenarbeit auf
Augenhdhe fest verankert ist und die Starken und Potenziale von Mitarbeitenden geférdert
werden. Ein guter Teamzusammenhalt und Humor und Freude bei der Arbeit sind uns dabei
wichtig.

e Flexible Arbeitszeiten und Home-Office-Tage sind fir uns selbstverstandlich.

e Unser Blro befindet sich in bester Lage in Berlin Mitte.

e 30 Urlaubstage pro Jahr bei einer 5-Tage-Woche; Gleitzeit ist moglich.

e Nach drei Jahren Zugehorigkeit besteht fir unsere Mitarbeiter*innen die Moglichkeit ein
dreimonatiges Sabbatical zu nehmen.

e Unsere Mitarbeiter*innen erhalten ein Job-Ticket fir den OPNV in Berlin oder eine Zuzahlung
fir ausgewdhlte Gesundheitsleistungen (Urban Sports Club) oder Sodexo-Essensgutscheine.

Wenn Sie Ihre Erfahrung und Kompetenzen fiir eine gerechtere Welt ohne Hunger und Armut einsetzen
mochten, freuen wir uns auf lhre Bewerbung!

AuRerdem freuen wir uns Uber Bewerbungen, die die Vielfalt unseres Teams kontinuierlich bereichern
und einen Perspektivwechsel fordern und verstarken. Bewerbungen von strukturell diskriminierten
Menschen sind dabei ausdricklich erwiinscht.

Bitte schicken Sie uns lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse
sowie Angaben zur Verflgbarkeit) zusammengefasst in einer PDF-Datei bis zum 05. April 2023
ausschlieRlich an bewerbung@aktiongegendenhunger.de. Wir wirden uns Uber lhre zeitnahe
Bewerbung freuen, da wir uns vorbehalten, Gesprache schon vor Ablauf der Frist zu fihren. Bei weiteren
Fragen zur Stelle wenden Sie sich bitte an Jorg Mihlbach unter
imuehlbach@aktiongegendenhunger.de.

Weitere Informationen {ber Aktion gegen den Hunger finden Sie auf unserer Webseite:
www.aktiongegendenhunger.de.

Im Einklang mit unseren Werten und Prinzipien werden eingehende Bewerbungen nur auf ihre fachliche Qualifikation hin
ausgewertet und unabhdngig von ethnischer und sozialer Herkunft, Religion oder Weltanschauung, Geschlecht, sexueller
Orientierung, Behinderung oder Alter berticksichtigt.
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