netzwerk

Stellenausschreibung

Das INKOTA-netzwerk ist eine entwicklungspolitische Nichtregierungsorganisation, die sich fir
eine Welt ohne Hunger und Armut stark macht. Mit politischen Kampagnen, Aktionen sowie
Bildungsangeboten und in Zusammenarbeit mit Partnerorganisationen im globalen Siiden treten
wir flr eine gerechte Globalisierung ein. INKOTA starkt Menschen im globalen Siden, damit sie
sich selbstbestimmt von Hunger und Armut befreien kénnen.

Fir unsere Geschidftsstelle in Berlin suchen wir flir wunseren Arbeitsbereich
Unternehmensverantwortung Kleidung/Schuhe zum nachstmoglichen Zeitpunkt in Teilzeit
(15 Stunden/Woche) eine*n

Assistent*in Projektverwaltung (m/w/d), 15 Stunden/Woche

Im Arbeitsbereich Unternehmensverantwortung Kleidung/Schuhe engagieren wir uns dafur, dass
Bekleidungs- und Schuhunternehmen ihren menschenrechtlichen Sorgfaltspflichten gerecht
werden. Das heiRt: Fir alle Arbeiter*innen entlang der gesamten Lieferkette muissen die
grundlegenden Arbeitsrechte und ein Existenzlohn garantiert werden - besonders im Globalen
Suden. Dafiir setzen wir aktuell vier Projekte mit Advocacy- und Bildungselementen um. Unsere
Landerschwerpunkte liegen vor allem in Indien, Pakistan und Bangladesch. Drei Referent*innen
koordinieren die Projekte. Als Assistenz unterstiitzen Sie die Koordination der Projekte
administrativ beim Monitoring, Reporting und der Dokumentation. Zusatzlich Gbernehmen sie bei
Bedarf administrativ-logistische Aufgaben in der Bildungs- und Kampagnenarbeit.

Zu lhren Aufgaben gehoren:

e Unterstiitzung bei der Erstellung und Uberpriifung von Projektabrechnungen
e Dokumentation und Ablage

e Zuarbeit bei administrativen Aufgaben des Projektmanagement

e Zuarbeit beim Monitoring und Reporting und bei Anpassungen der Projekte
e Unterstlitzung bei der Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen
e Bearbeitung von Anfragen (unter anderem fiir unsere Wanderausstellung)

Anforderungen:

e Fahigkeit zum selbstdndigen, eigenverantwortlichen Arbeiten im Team

e Idealerweise erste Erfahrungen in den oben genannten Aufgabenbereichen

e Keine Angst vor Zahlen und Abrechnungen

e Gute Kenntnisse einschlagiger Biiro-Software

e Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

e Interesse an entwicklungspolitischen Themen

¢ |dentifikation mit den Zielen von INKOTA

e In Abhangigkeit der Entwicklung des Infektionsgeschehens wird eine Bereitschaft zur Arbeit
im Homeoffice vorausgesetzt



netzwerlk

Sie erwartet:

e eine zunachst auf zwei Jahre befristete Anstellung mit Option auf Verlangerung.

e Einblicke in die Arbeit einer sich dynamisch entwickelnden NGO.

e die Mitarbeit in einem engagierten und sympathischen Team.

e ein familienfreundliches Arbeitsklima und flexible Arbeitszeiten.

e eine Anfangsvergitung nach Haustarif in Abhangigkeit von Berufserfahrung zwischen
848 Euro und 1.177 Euro im Monat, ggf. zzgl. Kinderzuschlag.

Anmerkung: Diese Stelle ist auch als Studentische Hilfskraftstelle vorstellbar. Bitte bewerben Sie
sich gerne auch, falls Sie an einer Hochschule eingeschrieben sind. Dies ist aber keine
Voraussetzung.

Sie sind interessiert? Dann schicken Sie lhre Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen sowie der
Angabe des moglichen Eintrittstermins bitte bis spatestens 30.06.2021 an jobs@inkota.de

Vielfalt ist uns wichtig. Wir freuen uns tGiber Bewerbungen von Menschen ungeachtet ihrer ethni-
schen, kulturellen und sozialen Herkunft, ihrer Nationalitat, ihres Geschlechts, einer Behinderung,
ihres Alters oder ihrer sexuellen Orientierung. Die Birordume des INKOTA-netzwerk sind allerdings
leider nicht barrierefrei.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!


http://jobs@inkota.de/

