Jemeter

Stellenausschreibung

Teamassistenz (m/w/d)

Der Demeter e. V. ist der deutsche Bundesverband der biodynamisch arbeitenden Erzeuger*innen sowie der
Verarbeiter*innen, Hindler*innen und Konsument*innen von Demeter Produkten. Der Demeter e. V.
entwickelt die Biodynamische Land- und Erndhrungswirtschaft durch Forschung, Bildung, Beratung und
Information weiter, zertifiziert seine Mitglieder und unterstiitzt sie in der Vermarktung, fithrt die Demeter-
Marke, macht Presse- und Offentlichkeitsarbeit und engagiert sich politisch fiir eine Land- und
Ernihrungswirtschaft der Zukunft. Biodynamischer Landbau geht weit iiber die Vorgaben der EU-Oko-
Verordnung hinaus und gilt als die nachhaltigste Form der Landbewirtschaftung,

Wir suchen ab 01.05.2020 eine/n Mitarbeiter/in zur Unterstiitzung der Gesamtabteilung im Rahmen
einer

Teamassistenz (m/w/d) Abteilung Markt

in Vollzeit in der Bundesgeschiftsstelle in Darmstadt.

Thre Aufgaben

=  Sie unterstiitzen v. a. die Kollegen in den Teams Verarbeitung und Handel und die
Abteilungsleitung bei den tiglichen Routinen und der Arbeitsorganisation, mit Schwerpunkt der
Mitgliederbetreuung

= D. h. Informationsweitergabe an Mitglieder, Organisation von Terminen, Protokoll fithren,
Recherchen durchfiihren

=  Sie unterstiitzen die gesamte Abteilung bei anstehenden Projekten und fithren eigene selbstindig
durch

=  Sie tibernehmen kurzfristig die Unterstiitzung des Teams Messe bei der Abwicklung von Messen
und Verbandsveranstaltungen.

Thre Qualifikation

=  Wir wiinschen uns cine gut organisierte, strukturierte und sehr verldssliche Personlichkeit mit
Berufserfahrung in der Biiroorganisation und Abwicklung von standardisierten Prozessen.

= Siesind in der Lage, auch in turbulenten Zeiten den Uberblick zu behalten.

=  Sie besitzen sehr gute Kenntnisse in Microsoft Office, Datenbankpflege und sind bereit, sich in
neue EDV-Systeme einzuarbeiten.

=  Sie konnen kurze Texte anhand von vorgegebenen Fakten fehlerfrei und ansprechend verfassen.

=  Sie besitzen Begeisterungsfihigkeit und wiinschenswerter Weise eine Identifikation mit dem

okologischen Landbau.
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=  Sie sind es gewohnt mit Nachdruck zu agieren, wenn es die Situation erfordert.

=  Sie kdnnen sich gut ausdriicken und sind in der Lage, Freundlichkeit und Verbindlichkeit der
entsprechenden Situation anzupassen.

* Ideal sind Kenntnisse der englischen Sprache.

Thre Perspektive

=  Ein angenchmes Arbeitsumfeld in einem erfahrenen Team

*  Einen offenen Umgang miteinander

*  Herausfordernde Aufgaben und eigenverantwortliches Arbeiten
=  Ein angemessenes Gehalt

=  Eine unbefristete Vollzeitstelle

Bewerber/Innen mit kérperlichen Einschrankungen werden bei gleicher Qualifikation bevorzugt

behandelt.

Bitte senden Sie Thre aussagekriftigen Unterlagen inkl. Gehaltsvorstellung unter Angabe des Betreffs

~Bewerbung Teamassistenz Markt® per E-Mail an: personal@demeter.de

Fragen vorab beantwortet Ihnen gerne telefonisch Schimon Porcher unter +49(0)6155-

8469-77. Bewerbungsschluss ist der 30.04.2020.

Bitte schicken Sie uns zwei PDF-Dokumente:
1) Anschreiben und Lebenslauf

2) Zeugnisse und sonstige Dokumente

Bitte beachten Sie die Dateigrofle, die gesamte E-Mail sollte nicht grofier als 3 MB sein.
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