Stellenausschreibung: Volontar (m/w/d) im Bereich Presse- und
Offentlichkeitsarbeit

Die gemeinnitzigen Tafeln sammeln seit mehr als 25 Jahren tberschissige, qualitativ
einwandfreie Lebensmittel und geben diese an Bedurftige weiter. Mit 60.000 Helferinnen
und Helfern sind sie eine der groRten Ehrenamtsbewegungen in Deutschland. Der
Dachverband Tafel Deutschland, gegriindet 1995, verbindet und unterstutzt tber 940 lokale
Tafeln. Er blndelt Interessen, Ideen und Engagement seiner Mitglieds-Tafeln — und kann
diese so Uiberzeugender nach auBen vertreten als eine lokale Tafel alleine.

Fur den Bereich Presse- und Offentlichkeitsarbeit suchen wir zum nachstméglichen
Zeitpunkt in der Geschaftsstelle des Dachverbandes in Berlin einen Volontar (m/w/d) ftr
38,5 Wochenstunden. Das Volontariat vermittelt die Grundlagen fiir den Berufsalltag in der
Kommunikations- und Pressestelle einer gemeinnitzigen Organisation.

Ilhre Aufgaben:

Mitarbeit an der Entwicklung und Umsetzung von Publikationen von Tafel
Deutschland:
0 Recherche, Verfassen und Lektorieren von Texten flr Verbandsmagazin,
Jahresbericht, Mitglieder-Newsletter etc.
0 Mitarbeit bei der Bildredaktion und teilweise Bildbearbeitung
e Pflege und Mitarbeit der Website und des Intranets des Dachverbandes
¢ Weiterentwicklung und Pflege der Website Tafel Jugend
e Mitarbeit bei der Umsetzung der bundesweiten Markenstrategie
e Mitarbeit bei der Pressearbeit / Social-Media-Aktivitaten:
o Aufbau und Pflege von Verteilern
o0 Verfassen von Pressemitteilungen und Posts
e organisatorische Unterstiitzung bei Veranstaltungen wie Kongressen, Empfangen und
Pressekonferenzen
¢ Recherche von Hintergrundinformationen zu fachrelevanten Themen
¢ Beantwortung von allgemeinen Anfragen aus dem Bereich Presse- und
Offentlichkeitsarbeit

Unsere Anforderungen:

e Abgeschlossenes Hochschulstudium, bevorzugt in Journalismus, Kommunikations-
oder Sozialwissenschaften

« erste Erfahrungen in der Offentlichkeitsarbeit, in Redaktionen oder PR-Agenturen

e sehr sichere Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift

e Interesse an den Tafel-Themen und Talent zum Schreiben

e gelbter Umgang mit Office-, Internet- und Recherche-Tools

e Organisations- und Kommunikationstalent

e hohe Zuverléssigkeit, Eigenstandigkeit und Belastbarkeit

e von Vorteil sind erste Erfahrung mit CMS-Systemen, idealerweise TYPO3
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o Affinitat zu Social Media

Unser Angebot:

e Einblick und Einarbeitung in samtliche Bereiche der Presse- und Offentlichkeitsarbeit
eines gemeinnutzigen Verbandes

o Vielféltige, abwechslungsreiche Aufgaben mit der Mdglichkeit, eigene Ideen
einzubringen und Verantwortung zu Gbernehmen

o Selbststandiges, eigenverantwortliches Arbeiten im Team

o Begleitende Weiterbildungsangebote

Das Volontariat hat eine Dauer von 12 Monaten und wird mit Mindestlohn vergutet. Wenn
Sie Interesse an einer sinnstiftenden, abwechslungsreichen Aufgabe haben, freuen wir uns
auf lhre vollstandige, aussagekraftige Bewerbung mit Angabe Ihres frithestmdglichen
Eintrittstermins. Bitte senden Sie Ihre Unterlagen in einem PDF-Dokument bis spatestens
11. August 2019 per E-Mail an pr@tafel.de.

Die Bewerbungsgesprache finden voraussichtlich in KW 34 statt.

Far inhaltliche Riuckfragen zum Aufgabenbereich steht Ihnen Anna Verres gerne zur
Verfugung: Tel.: (030) 200 59 76-15, E-Mail: verres@tafel.de. Weitere Informationen tber
die Arbeit der Tafeln und des Dachverbandes finden Sie im Internet unter www.tafel.de

Wir wertschatzen Vielfalt und begriiRen alle Bewerbungen — unabhéngig von Geschlecht,
Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter
sowie sexueller Orientierung und Identitét.
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